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 आबादी सर्व ेएर्वं सम्बंमित ददशा मिदेश 

िध्यप्रदेश भ-ूराजस्र्व सद ंता (भ-ूसर्वके्षण एर्व ंभ-ूअमभलेख) मियि, 2020  के मियि 
10 से लेकर मियि 29 तक भ-ूसर्वके्षण की प्रदिया र्वर्णित की गई  ै| र्जसके अिसुार भ-ूसर्वके्षण की 
गमतवर्वमि का प्रारंभ आयकु्त, भ-ूअमभलेख िध्य प्रदेश द्वारा जारी अमिसचूिा से प्रारंभ  ोता  ैं, उक्त 
अमिसचूिा के आिार पर कलेक्टर / र्जला सर्वके्षण अमिकारी द्वारा उदघोषणा जारी की जाती  ै। 
र्जला सर्वके्षण अमिकारी अपिे अमिकार का प्रत्यायोजि स ायक सर्वके्षण अमिकारी को दकया जा 
सकता  ै। स ायक सर्वके्षण अमिकारी का के्षत्रीय स्तर पर सर्वके्षण की सिस्त कायिर्वा ी करिे का 
दामयत्र्व  ै। स ायक सर्वके्षण अमिकारी इस कायि  ेत ुअपिे अिीिस्थ कििचाररयों की स ायता ले 
सकता  ै। इस स्तर पर अमिकार अमभलेख का प्रकाशि, दार्वा आपवि प्राप्त करिा एर्व ं उिका 
मिराकरण करिा, अमिकार अमभलखे का अमंति रूप से प्रकाशि र्जला सर्वके्षण अमिकारी द्वारा करिे 
के बाद आयकु्त के द्वारा सर्वके्षण की सदंियाओ ंको सिाप्त करिे की अमिसचूिा जारी की जार्वेगी। 

इस कायि को करिे  ेत ुिध्यप्रदेश शासि राजस्र्व वर्वभाग द्वारा पररपत्र ििांक- 03-

04/2020/सात/शा-06 ददिाकं- 07/07/2020 से िागिदमशिका का प्रकाशि दकया गया। के्षत्रीय स्तर पर 
कायि सॉफ्टर्वेयर से करिे  ेत ुआयकु्त भ-ूअमभलखे 727/भ.ूप्र./2020 ददिाकं-24/08/2020 द्वारा मिदेश जारी 
दकये गए, जो मिम्िािसुार  ैं- 

1. ग्रािीण आबादी सर्वके्षण  ेत ु सिस्त कायि ऑिलाइि https://rcms.mp.gov.in(आरसीएिएस 
पोटिल) एर्व ं www.saara.mp.gov.in (सारा पोटिल/ एप्प) पर दकया जार्वेगा। 

2. आयकु्त भ-ूअमभलेख के द्वारा जारी अमिसचूिा के पश्चात ्र्जला सर्वके्षण अमिकारी द्वारा त सील 
के सिस्त ग्रािीण-ग्रािों की आबादी के्षत्र की सर्वके्षण सदंियाओ ं के प्रारम्भ  ोिे की उद्घोषणा 
त सीलर्वार पथृक-पथृक जारी की जार्वेगी। 

3. उद्घोषणा अिसुार कलेक्टर / र्जला सर्वके्षण अमिकारी के न्यायालय िें प्रत्येक ग्राि के मलए 
पथृक-पथृक प्रकरण दजि दकया जार्वेगा, इस  ेत ुआरसीएिएस पोटिल पर सवुर्विा तयैार की गई 
 ै इसके िाध्यि से  ी कायिर्वा ी समुिर्श्चत की जार्वे। ऑफ़लाइि कोई भी कायिर्वा ी ि दकया 
जार्व।े 

4. र्जला सर्वके्षण अमिकारी के न्यायालय िें प्रकरण दजि  ोिे के पश्चात ्सर्वके्षण की कायिर्वा ी  ेत ु
प्रकरण स ायक सर्वके्षण अमिकारी को अतंररत दकया जार्वेगा। 

5. स ायक सर्वके्षण अमिकारी के द्वारा सर्वके्षण  ेत ुदल गठि करिे का कायि सम्बमंित प्रकरण िें 
आरसीएिएस पोटिल पर दकया जार्वेगा। ज ां से दल गठि का पत्र सबंमंित पटर्वारी को सारा 
पोटिल / एप्प पर उसके लॉग इि पर उपलब्ि  ोगा। दल के शेष सदस्यों को सचूिा तािीली 
मियिािसुार की जार्वे। 

6. भारतीय सर्वके्षण वर्वभाग द्वारा ड्रोि सर्व ेउपरांत प्रारूप िक्शा उपलब्ि करािे पर य  जािकारी 
गदठत दल को सारा एप्प (पटर्वारी लॉग-इि) पर भौमतक सत्यापि एर्व ंसपंवि िारकों के िाि 
भखूंडों से जोड़िे के मलए उपलब्ि  ोगी। 

7. गदठत दल के द्वारा सारा एप्प पर पटर्वारी लॉग इि के िाध्यि से भखूंडों के भौमतक सत्यापि 
की कायिर्वा ी की जार्वेगी। 



8. डोर-टू-डोर सर्व ेके दौराि गदठत दल सारा एप्प पर प्रत्येक आबादी भखूंड के साथ सपंवि िारकों 
का िाि जोड़िे  ेत ुसिग्र आईडी का उपयोग अमिर्वायि रूप से करेगा। सिग्र आईडी की प्रवर्ववि 
करिे के पर सिग्र से सबंमंित उपयोगी डाटा एप्प पर प्रदमशित  ोगा। 

9. प्रारूप िक्शा के सत्यापि एर्व ंप्रारूप अमिकार अमभलखे की तयैारी पणूि  ोिे पर प्रारूप प्रकाशि 
के परू्वि सारा पोटिल पर, सिग्र पोटिल से सपंवि िारकों के डाटा को अपडेट दकया जार्वेगा और 
प्रारूप िक्शा एर्व ंप्रारूप अमिकार अमभलखे प्रकाशि  ेत ुआरसीएिएस िें सम्बमंित प्रकरण िें 
उपलब्ि कराया जार्वगेा। 

10. प्रारूप प्रकाशि  ेत ु मियिों िें मििािररत प्ररूप पदं्र , सोल  एर्व ं सत्र  आरसीएिएस पोटिल के 
िाध्यि से जिरेट दकये जार्वेंगें। 

11. दार्वा-आपवि प्रस्ततु करिे की सवुर्विा आिजि को आरसीएिएस पोटिल पर ऑिलाइि उपलब्ि 
 ोगी। 

12. ऑफ़लाइि प्राप्त दार्वा आपवियों को रीडर के द्वारा आरसीएिएस पोटिल पर उपलब्ि कराई गई 
सवुर्विा के िाध्यि से दजि दकया जािा अमिर्वायि  ोगा। 

13. दार्वा-आपवियों का मिराकरण कर ररकॉडि अपडेट करािे की सवुर्विा स ायक सर्वके्षण अमिकारी को 
सारा पोटिल पर त सीलदार लॉगइि पर उपलब्ि कराई गई  ै| इसका उपयोग अमिर्वायि  ै| 

14. दार्वा-आपवियों के मिराकरण पश्चात अमंति प्रकाशि  ेत ुअद्यमतत अमिकार अमभलेख अििुोदि 
 ेत ुप्रकरण स ायक सर्वके्षण अमिकारी द्वारा, र्जला सर्वके्षण अमिकारी को आरसीएिएस पोटिल 
के िाध्यि से भेजेगा। 

15. र्जला सर्वके्षण अमिकारी द्वारा अमिकार अमभलखे का अमंति प्रकाशि आरसीएिएस पोटिल पर 
दकया जारे्वगा। 

16. अमंति प्रकाशि उपरांत मियत अमभलेख https://mpbhuekh.gov.in पर आि जिता को 
उपलब्ि कराया जार्वेगा। ज ां से आि जि अमिकार अमभलेख, खसरा, खाता एर्व ंिक्शा की 
प्रमतमलवपयााँ प्राप्त कर सकें ग।े 

 

 

 

 

 

 



 

 आबादी सर्व ेप्रदिया RCMS एर्वं SAARA पोटिल 



 ग्रािर्वार पथृक-पथृक प्रकरण दजि करिा  

 RCMS पोटिल पर प्रकरण दजि दकया जािा  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 आबादी सर्व े ेत ुिया आरे्वदि जोड़े  

   
 

 

 

 

 

भू-अमभलेख िध्यप्रदेश द्वारा जारी 
अमिसचूिा अिुसार कलेक्टर / र्जला 
सर्वके्षण अमिकारी के न्यायलय िें  र 
ग्राि के सर्व े  ेतु पथृक पथृक आरे्वदि 
दजि दकया जायेगा।   

सर्वि प्रथि आर.सी.एि.एस. के लॉग इि 
पेज पर जाकर कलेक्टर कोटि के रीडर 
पैिल िें लॉग इि करिा  ोगा। 

 

रीडर लॉग इि: रीडर लॉग इि करिे के 
पश्चात आरे्वदि जोडें िेन्य ु पर र्क्लक 
कर आबादी सर्व ेबटि पर र्क्लक करिा 
 ोगा।  



 आबादी सर्व े ेत ुजािकारी दजि करें  

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 सर्व े ेतु भूमि का वर्वर्वरण का चयि  

 

आबादी सर्व े पर र्क्लक करिे के 
उपरांत मिम्ि फॉिि प्रदमशित  ोगा, 
र्जसके द्वारा आबादी सर्व ेका आरे्वदि 
दकया जा सकेगा। 

आरे्वदक का वर्वर्वरण: भूमि का 
वर्वर्वरण भरिे के पश्चात आरे्वदक की 
जािकारी भरिी  ोगी जैसे आरे्वदक 
का िाि, अमिसचूिा ििाकं, 
अमिसचूिा ददिाकं, राजपत्र िें 
प्रकाशि की ददिांक तथा इसके साथ 
 ी अमिसूचिा की प्रमत एर्वं मिसल 
बंदोबस्त की प्रमत अपलोड करें। 

 

भूमि के वर्वर्वरण िें सर्व े की जािे 
र्वाले र्जला, त सील ग्राि एर्व ं
खसरा चिुकर “खसरा देखें” बटि 
पर र्क्लक करिा  ोगा, बटि पर 
र्क्लक करिे पर चुिे  ुए खसरे की 
र्वतििाि जािकारी साििे प्रस्ततु  ो 
जारे्वगी। 

 



 आरे्वदि पूणि करिे उपरातं सेर्व करें | 

 

 आगे की प्रदिया  ेतु आरे्वदि चुिे  

 

 

आबादी सर्व ेपर र्क्लक करिे के सेर्व 
करें पर र्क्लक करते  ी आबादी सर्व े
का आरे्वदि पूणि  ो जारे्वगा एर्वं रीडर 
लॉग इि पर िए आरे्वदि टेब िें 
आरे्वदि ििाकं के साथ प्रदमशित  ोिे 

लगेगा।  

 

 

चुिे बटि पर र्क्लक करिे पर आगे की 
प्रदिया प्रारंभ  ो जाएगी। 

 

 



 आरे्वदि का वर्वर्वरण देखिा एर्वं आडिर वप्रटं करिा  

 

 

 प्रारंमभक आदेश की प्रमत  

 

 

 

 

 

 

 

 

प्रारंमभक आदेश  

 

 

 

 

 

आरे्वदि का प्रारंमभक वर्वर्वरण, प्रकरण का 
वर्वर्वरण, वप्रटं आडिर एर्वं जिा दकये गए 
दस्तारे्वज सम्बंमित टेब्स प्रदमशित  ोंगे। 

 

य ााँ पर प्रारंमभक आदेश पवत्रका तयैार  ोती 
 ै, र्जसे देख एर्व ंसंशोमित कर सकते  ैं। 

 

 



 आरे्वदि पी.ओ. को भेजे  

 

 पी ओ लॉग इि पर आगे की कायिर्वा ी   

 

 

 

 

 

 

 

तत्पश्चात आरे्वदि रीडर लॉग इि से 
पीओ को भेजे टैब पर जाकर पीओ को 
भेजा जा सकेगा। 

 

आगे की प्रदिया करिे  ेतु पी ओ लॉग 
इि कर प्रकरण के साििे “चुिें बटि” 
पर र्क्लक करिा  ोगा। 

चुिे पर र्क्लक करते  ी मिम्ि दी गयी 
स्िीि प्रदमशित  ोगी र्जसिे अगली 
सुर्वाई का कारण एर्वं अगली सुिर्वाई की 
ददिाकं चुिकर “एक्सेप्ट करें” बटि पर 
र्क्लक करिा  ोगा।  

 

 



 

 रीडर लॉग इि पर पीओ लॉग इि पर आरे्वदि का स्र्वीकृत दकया जािा  

 

 रीडर लॉग इि पर सर्व ेकी उद्घोषणा जारी करिे की प्रदिया  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

र्जसके पश्चात प्रकरण रीडर लॉग इि पर 
“पी ओ को भेजे गए आरे्वदि” पेज पर 
स्र्वीकृत टेब िें प्रदमशित  ोगा। 

रीडर लॉग इि कर “पी ओ को भेजे गए 
आरे्वदि” पेज पर स्र्वीकृत टेब िें जाकर 
चुिे पर र्क्लक करिा  ोगा।  

 

 

 

 य ां पर रीडर अमिसचूिा एर्वं PRO 

को भेजा जािे र्वाला पत्र डाउिलोड 
कर सकता  ै। 

 सिस् त प्रकरण को वप्रटं कर सकता 
 ै र्जसिें ऊपरी पत्र, प्रारंमभक आदेश 
पवत्रका आदद शामिल  ैं। 

 इसके पश् चात प्रकरण रीडर द्वारा 
स ायक सर्वके्षण अमिकारी / 
त सीलदार को अगे्रवषत दकया जािा 
 ोगा। 

 

 

 



 प्रकरण स ायक सर्वके्षण अमिकारी को भेजा जािा  

 

 रीडर द्वारा प्रकरण स ायक सर्वके्षण अमिकारी को अतंररत दकया जािा   

 

  

 स ायक सर्वके्षण अमिकारी स्तर पर दल गठि की जािे की प्रदिया  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

एप पर पटर्वािरी प्रमतरे्वदि   ेतु अतंररत  ो जायेगा | 

 दल गठि पश्चात ्प्रकरण सारा एप्प पर भेजा जािा  

 

 

 

एर्वं PRO को भेजा जािे 
र्वाला पत्र डाउिलोड कर 
सकता  ै। 

2. सिस् त प्रकरण को वप्रंट कर 
सकता  ै र्जसिें उपरर  पत्र, 

प्रारंमभक आदेश पवत्रका 
आदद  शामिल  ैं। 

3. इसके पश् चात प्रकरण रीडर 
द्वारा स ायक सर्वके्षण 
अमिकारी/ त सीलदार को 
अगे्रवषत दकया जािा  ोगा। 

रीडर द्वारा प्रकरण दजि  ोिे उपरातं 
सर्वके्षण की कायिर्वा ी  ेत ु ऑिलाइि 
िाध्यि से स ायक सर्वके्षण अमिकारी 
को अतंररत दकया जायेगा। 

इसके पश्चात प्रकरण को “प्रोसेस केस” 
बटि पर र्क्लक कर प्रदियािीि प्रकरण 
िें पररर्वमतित  ो जारे्वगा एर्वं चिेु  ुए 
अिीिस्थ न्यायालय को जाचं प्रमतरे्वदि 
 ेतु अतंररत  ो जारे्वगा।  

 

 

 

 

 

 

रीडर लॉग इि:  एक्सेप्ट करिे उपराता ं
य  प्रकरण रीडर लॉग इि पर दल गठि 
पेज पर प्रदिशति  ोगा र्जसके 
उपरांतं रीडर दल गठि  ेत ु
अमिकाररयों ंके िाि मचर्न् त कर वप्रटं 
करेगा एर्वं प्रोसेस करिे के पश्चात 
प्रकरण सारा एप्प पर अगे्रवषत  ो 
जायेगा। 

  

 

 

 

 



 रीडर स्तर से प्रकरण दल गठि उपरांत सारा एप्प पर भेजा जािा  

 

अंतरण के पश्चात स ायक सर्वके्षण 
अमिकारी स्तर पर लॉग इि कर इस 
प्रकरण को देख सकेगा एर्वं चिेु पर 
र्क्लक कर “दल गठि” एर्वं अगली 
सुिर्वाई की ददिांक मचर्न् त कर एक्सेप्ट 
करेगा र्जसके पश्चात य  प्रकरण रीडर 
लॉग इि पर प्रदामशित  ो जारे्वगा। 

  

 

 

 

 



 सारा एप्प पर प्रारूप िक़्शे का सत्यापि एर्वं अमिकार अमभलेख  

 सारा एप्लीकेशि द्वारा सर्व े ेत ुचेकमलस्ट का अिपुालि दकया जािा, य  सवुर्विा सारा एप्प पर प्रदाि 
की जा र ी  ै, य ी चेकमलस्ट एप्प पर प्रदमशित  ोगी र्जसका अिपुालि सम्बमंित अमिकारीयों द्वारा 
करिा अमिर्वायि  ोगा, इसके पश्चात ् ी भारतीय सर्वके्षण वर्वभाग द्वारा सर्व ेकी प्रदिया प्रारंभ की जाएगी  

• त सीलदार / स ायक सर्वके्षण अमिकारी की चेकमलस् ट  

• िखु् य कायिपालि अमिकारी, जिपद पचंायत की चेकमलस् ट  

• ड्रोि से आबादी सर्व ेके दौराि पटर्वारी की चेकमलस् ट 

 त सीलदार / स ायक सर्वके्षण अमिकारी की चेकमलस् ट  

ििांक वर्वर्वरण ददिांक  ााँ / ि ी 

1 क्या उक् त ग्राि की आबादी के्षत्र का ड्रोि सर्व ेप ले ि ी  ुआ  ै?     

2 क्या ड्रोि उडाि की सक्षि अमिकारी से प्राप् त स् र्वीकृमत सर्व ेऑफ़ इंदडया को 
प्राप्त  ो चुकी  ै? 

    

3 क्या स् थािीय पमुलस थािा को ड्रोि सर्व ेकी जािकारी और सिय सारणी दे दी 
गई  ै? 

    

4 क्या कििचाररयों को सिय सारणी के अिसुार कायि का वर्वतरण दकया  ै?     

5 क्या ड्रोि सर्व ेकी सिय सारणी ग्राि पचंायत के पटल पर प्रदमशित की  ै?     

6 क्या वर्वशेष ग्राि सभा आयोर्जत कर सर्व ेकी जािकारी ग्राि र्वामसयों को दी 
गई  ै? 

    

7 क्या आबादी भमूि िें मिर्वासरत व्यवक्तयों की जािकारी को सिग्र डाटा िें 
अद्यति कर ददया गया  ै? 

    

8 शासकीय वर्वभाग की सम्पविओ ंके मचन् ाकंि के सबंिं िें सर्वि सम्बर्न्ित को 
उपर्स्थत  ोिे  ेत ुसमूचत दकया गया  ै? 

    

9 क्या सेटेलाइट इिेज पर अदंकत ग्राि आबादी की सीिा िौके पर मचर्न् त की 
गयी  ै? 

    

10 क्या चूि/ेचूिे के घोल द्वारा सभी सपंवियो को मचर्न् त दकया  ै?     

11 पटर्वारी एर्व ं समचर्व द्वारा आबादी सीिा िें शासि के वर्वमभन्ि वर्वभागों को 
आबदंटत भमूि (स्कूल, आगंिबाडी, अस्पताल इत्यादद) की जािकारी त सीलदार 
द्वारा गदठत दल को दी गयी  ै? 

    



 िखु् य कायिपालि अमिकारी, जिपद पचंायत की चेकमलस् ट  

ििांक वर्वर्वरण ददिांक  ााँ / ि ी 

1 क्या वर्वशेष ग्राि सभा आयोर्जत कर सर्व े की जािकारी 
ग्राि र्वामसयों को दी गई  ै? 

    

2 क्या ड्रोि सर्व ेकी सिय सारणी ग्राि पचंायत के पटल पर 
िे प्रदमशित की  ै? 

    

3 क्या आबादी भमूि िें मिर्वासरत र्वय्वक्तयों की सपंवियों को 
सिग्र आई.डी. डाटा िें अद्यति कर ददया गया  ै? 

    

4 क्या सार्विजमिक / शासकीय सपंवि को मचर्न् त करिे के 
मलए ग्राि पचंायत के पास पयािप्त िात्रा िें चूिा/ चिेू के 
घोल उपलबि्  ै? 

    

  

5 क्या ड्रोि उडाि के परू्वि की सभी तयैाररयां  ो चकुी  ै?     

 

 ड्रोि से आबादी सर्व ेके दौराि पटर्वारी की चेकमलस् ट 

ििांक वर्वर्वरण ददिांक  ााँ / ि ी 

1 
क्या अलग-अलग िि ि ेड्रोि सर्व ेके बारे िे शरुू स ेआखरी तक 
िोदटस वर्वतरण आदद कायों को पणूि कर मलया गया  ै? 

    

2 
क्या ग्राि र्वामसयों को ड्रोि सर्व ेके बारे िें ििुादी कर जािकारी 
दी गयी  ै? 

    

3 
सेटेलाइट इिेज के ऊपर प्राप्त आबादी के्षत्र सीिा का प्रमतरूपण  कर 
चूिा/ चूिे के घोल से सीिा मियत कर दी गई  ै? 

  
  

  

4 
क्या मिदेशािसुार सम्पमतयों को चुिा/ चूिे के घोल से मचर्न् त 
दकया जा चुका  ै? 

  
  

  

5. 

क्या ड्रोि सर्व ेप्रारंभ  ोिे से सिाप् त  ोिे तक सर्व ेऑफ इंदडया 
के अमिकाररयों/ ग्रािीणों की सर्व ेकायि के सबंिं िें स ायता   ेत ु
आपके दल के सभी सदस्यों की उपर्स्थमत समुिर्श्चत कर ली गयी 
 ै? 

    

 



 सारा एप्प द्वारा जिीिी स्तर पर प्रारूप िक़्शे का सत्यापि एरं्व अमिकार अमभलेख 
 ेतु जािकारी दजि करिा  

 

 प्रदिया - 01 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.सारा एप्प पर पटर्वारीयों 
द्वारा अपिे लॉग इि आई डी 
द्वारा लॉग इि दकया जािा। 
 
 

2. सर्व ेसम्बंमित प्रदिया 
पूणि करिे  ेतु स्र्वामित्र्व 
आइकॉि पर र्क्लक करें। 

2 



 प्रदिया - 02 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 प्रदिया - 03 

 

1 

1.सारा एप्प पर पटर्वारीयों 
द्वारा अपिे लॉग इि आई डी 
द्वारा लॉग इि दकया जािा। 
 
 

2. सर्व ेसम्बंमित प्रदिया 
पूणि करिे  ेतु स्र्वामित्र्व 
आइकॉि पर र्क्लक करें। 

1. डाटा डाउिलोड करिे  ेतु 
ग्राि का चयि करें। 
 
 

1 



प्रदिया - 04 

 प्रदिया - 

1 

1. ग्राि आबादी का िक्शा 
डाउिलोड करें।  
 

 प्रदिया - 04 

 

1. SoI द्वारा प्रदाि धकये गए 

िक़्शे का सत्यापि –  

2. यधद प्ररूप िक्शा रार्स्व ग्राम 

के साथ सत्याधपत हैं तो स्वीकृत 

पर क्लिक करें  एरं्व आगे की 

प्रधिया पूणट करें। 
3. यधद प्ररूप िक्शा रार्स्व ग्राम 

के साथ सत्याधपत िही ं हैं हैं तो 

अस्वीकृत पर क्लिक करें  एरं्व 

अस्वीकृत करिे का धर्वर्वरण 

धलखे , धर्ससे यह िक्शा र्वापस 

SoI की तु्रर्ी सुिार हेतु पे्रधित हो 

र्ायेगा। 
 



   प्रदिया - 05 

 

1. सभी सत्याधपत गांर्व का 

िक्शा हरे रंग के रै्ब में प्रदधशटत 

होगा और सत्याधपत गांर्व लाल 

रंग के रै्ब में प्रदधशटत िही ंहोगा। 

र्हां सत्यापि लंधबत है, आकाश 

िीले रंग में प्रदधशटत होगा। 

 

2. पर्र्वारी द्वारा सत्याधपत सभी 

गााँर्व के िके्श ग्राउंड टु्रधथंग के 

धलए प्रदधशटत होगें। 

 

 प्रदिया - 06 

 

2 

1. स्वीकृत ग्रामो ं की सूची से 

ग्राउंड टु्रधथंग हेतु ग्राम का 

चयि करिा।  

 

2. ग्राम का चयि करिे हेतु 

ग्राउंड टु्रधथंग पर क्लिक करें  



 प्रदिया - 07 

 

1. चयधित ग्राम के अन्दर ग्राउंड 

टु्रधथंग हेतु प्लार् की सूची ।  

 

 प्रदिया - 08 

 

1. ग्राउंड टु्रधथंग हेतु प्लार् का चयि |  

 



 प्रदिया - 09 

 

1. ग्राउंड टु्रधथंग हेतु चयधित प्लार् की आकृधत का 

सत्यापि करें  - 

• यधद आकृधत प्ररूप िके्श अिुरूप हैं तो 

सहमत पर क्लिक करे अन्यथा असहमत 

पर क्लिक करके सही आकार का धर्वर्वरण 

धलखे | 

2. इसी प्रकार पेररमीर्र की र्ािकारी का सत्यापि 

करें  –  

• यधद पेररमीर्र प्ररूप िके्श अिुरूप हैं तो 

सहमत पर क्लिक करे अन्यथा असहमत 

पर क्लिक करके सही र्ािकारी का 

धर्वर्वरण धलखें।  

3. के्षत्रफल की र्ािकारी का भी सत्यापि करें  –  

• यधद के्षत्रफल प्ररूप िके्श अिुरूप हैं तो 

सहमत पर क्लिक करे अन्यथा असहमत 

पर क्लिक करके सही र्ािकारी का 

धर्वर्वरण धलखें।  

 

 प्रदिया - 10 

 

प्ररूप िक़्शे के सत्यापि के समय 

र्मीिी स्तर की क्लथथधत को देखते हुए 

संपधियो ं के धर्वभार्ि एरं्व धर्वलय की 

सुधर्विा प्रदाि की गई हैं। 

1. धर्वलय एरं्व धर्वभार्ि हेतु ग्राम का 

चयि करें । 

2. चयि उपरांत धर्वभार्ि / धर्वलय 

पर क्लिक करें । 

 



 प्रदिया - 11 

 

1. धर्वभार्ि हेतु प्लार् का चयि करें   

 

2. धर्वभार्ि की प्रधिया हेतु धर्वभार्ि 

आइकॉि पर क्लिक करें । 

 

 प्रदिया - 12 

 

1. धर्वलय हेतु एक से अधिक ऐसे 

प्लार्ो का चयि करें  धर्िका धर्वलय 

धकया र्ािा है।  

 

2. धर्वलय की प्रधिया हेतु मर्ट 

आइकॉि पर क्लिक करें । 

 



 प्रदिया - 13 

 

1.अधिकार अधभलेख तैयार करिे हेतु 

ग्राम का चयि करें । 

 

 प्रदिया - 14 

 

1.चयधित ग्राम के सभी प्लार्ो की सूची 

प्राप्त करें । 

 



 प्रदिया - 15 

 

1. प्रते्यक प्लार् का चयि कर उस 

प्लार् हेतु धदए गए धर्वकल्ो ंमें से 

र्मीिी स्तर पर यथाक्लथथधत 

अिुसार र्ािकारी दर्ट करें , रै्से 

शासकीय भूमि की स्थिमि िें –  

• भूधम स्वामी प्रकार  

• खसरा िमांक 

• प्लार् एररया 

• धर्वभाग का िाम दर्ट करें   

•  

2. आगे की प्रधिया हेतु सेर्व पर 

क्लिक करें  

 

 प्रदिया - 16 

 

1. मिजी संथिा स्वािी की स्थिमि िें–  

• भूधम स्वामी प्रकार  

• खसरा िमांक 

• प्लार् एररया 

• भूधम का उपयोग . 

2. एक से अधिक भूधम स्वामी होिे पर 

भूधम स्वामी र्ोड़े पर क्लिक करें  एरं्व 

पुिः भूधम स्वामी की र्ािकारी दर्ट करें  

| 

 



  प्रदिया - 17 

 

1. धिर्ी भूधम स्वामी की क्लथथधत में –  

• भूधम स्वामी प्रकार  

• खसरा िमांक 

• प्लार् एररया 

• भूधम का उपयोग  

 

2.  एक से अधिक भूधम स्वामी की 

क्लथथधत में भूधम स्वामी र्ोड़े पर 

क्लिक करें  एरं्व पुिः भूधम स्वामी 

की र्ािकारी दर्ट करें  | 

 

 प्रदिया - 18 

  

1. धिर्ी भूधम स्वामी की क्लथथधत में 

समग्र आई डी धिधित रूप से 

दर्ट करें  एरं्व खोरे् पर क्लिक 

करें | 

2. यधद उपलब्ध हो तो आिार 

िम्बर भी धलया र्ा सकता हैं| 

3. संपधि िारक का धहस्सा 

अधिर्वायट रूप से दर्ट करें | 

4. मोबाइल िंबर एरं्व ईमेल आई डी 

दर्ट करें | 

5. अगली स्लाइड देखे -  

 



  प्रदिया - 19 

 

 

5. धिर्ी भूधम स्वामी की क्लथथधत में 

समग्र आई डी सही दर्ट करिे 

पर यह र्ािकारी धसस्टम से 

अर्वतररत हो र्ाएगी | 

6. समू्पणट र्ािकारी दर्ट करिे 

उपरांत सेर्व करें  एरं्व आगे की 

प्रधिया पूणट करें  | 

 

 प्रदिया - 21 

 

1. मिजी भूमि स्वािी की संपमि 

पर एक से अमिक भूमि के 

उपयोग होिे पर एक सभी 

प्रकार के उपयोग का चयि 

करें  | 

2. एक से अधिक प्रयोर्ि होिे पर 

उपयोग अिुसार धहसे्स को 

प्रदधशटत करें  | 

3. एक से अधिक भूधम स्वामी होिे 

पर भूधम स्वामी र्ोड़े पर क्लिक 

कर भूधम स्वामी की र्ािकारी 

दर्ट करें  | 

4. अन्यथा सेर्व पर क्लिक करके 

आगे की प्रधिया पूणट करें  | 

 



 प्रदिया – 20 

 

2. सेर्व करिे उपरांत यधद आप 

प्लार् की र्ािकारी अंधतम 

रूप से सुरधक्षत करिा चाहते 

हैं तो हााँ पर क्लिक करें  |  

िोट - अंधतम रूप से सुरधक्षत होिे 

के उपरांत प्रधर्वधि सुिारी िही ं र्ा 

सकती इसीधलए कृपया आपिे द्वारा 

दर्ट की गई र्ािकारी से सुरधक्षत 

करिे के पहले संतुि हो र्ाये | 

 

 प्रदिया – 22 

 

1. सेर्व करिे उपरांत यधद आप 

प्लार् की र्ािकारी अंधतम 

रूप से सुरधक्षत करिा चाहते 

हैं तो हााँ पर क्लिक करें  |  

िोट - अंधतम रूप से सुरधक्षत होिे 

के उपरांत प्रधर्वधि सुिारी िही ं र्ा 

सकती इसीधलए कृपया आपिे द्वारा 

दर्ट की गई र्ािकारी से सुरधक्षत 

करिे के पहले संतुि हो र्ाये | 

 



 

 इस्त ार प्रकाशि एर्वं दार्वा आपवि 

 

 SAARA पोटिल से प्राप्त डाटा के आिार पर RCMS िें, स ायक सर्वके्षण अमिकारी इश्त ार जारी 
करेंगे। 

 सभी प्रकरणों के सिाि इश्त ार आरसीएिएस पोटिल िें प्रदमशित दकया जारे्वगा। 

 ग्राि के सभी संपवि िारकों को व्यवक्तगत िोदटस जारी दकया जाएगा 

 जारी उद्घोषणा (इश्त ार) के वर्वरुद्ध िागररक को प्रत्येक भूखडं संख्या के संबंि िें आपवि दजि 
करिे की सुवर्विा  ोगी। आपवि इश् त ार अर्वमि तक  ी दजि की जा सकेगी। 

 

 दार्वा आपवि का मिराकरण  

 

• त सीलदार द्वारा  SAAA र्वेब त सीलदार लॉमगि पर आपवि का मिराकरण दकया जारे्वगा और इसे SAARA 

ऐप िें पटर्वारी को भी भेजा जा सकता  ै -  

• यदद आपवियों को पटर्वारी प्रमतरे्वदि  ेत ु भेजा जाता  ै तो SAARA एप के पटर्वारी लॉमगि िें उि 
आपवियों का वर्वर्वरण प्रदमशित दकया जाएगा। 

• पटर्वारी मिरीक्षण करके (डाटा अपडेट करके) त सीलदार को ररपोटि प्रस्ततु करेगा। 

• अद्यमतत ररकॉडि त सील न्यायलय और रीडर लॉमगि िें प्रदमशित दकये जायेंगे । 

•  को अमंति रूप प्रदाि दकया जायेगा| 

 

 



 

 अंमति प्रकाशि  

 आपवियों के मिराकरण के आिार पर आरसीएिएस िें डाटा फाइिल कर अमिकार अमभलेख 


